UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Phéi hop lién thong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc nang quéan ly nha nwéc ciia nganh Lao dong - Thuwong binh
va Xa hgi tinh Hju Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 629./0D-UBND ngay ... thang 4 ndim
2023
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Hau Giang)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trinh tu, thu tuc va thoi gian phdi hop
giai quyét thil tuc hanh chinh lién théng trong cac linh vuc: Ngudi co cong; Lao
dong - Tién luong - Bao hiém xa hoi; Bao hiém that nghiép; Gido duc nghé nghiép;
Bao tro xa hoi va Phong, chéng té nan xa hoi thudc pham vi chtic niang quan ly
cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Hau Giang.

Piéu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay duogc ap dung ddi véi:
1. Uy ban nhan dén x3, phudng, thi trdn (goi tat 1a Uy ban nhan déan cip x3);

2. Cac co quan c6 thim quyén giai quyét thal tuc hanh chinh ¢ huyén, thi
x4, thanh phd (sau day goi chung 14 cip huyén);

3. Cac co quan co tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh & cép tinh (sau
day goi chung la cap tinh);

Piéu 3. Muc dich ciia viéc phoi hop

1. Tang cudng trach nhiém, nang luc t6 chirc thyc hién va su phdi hop giira
cac co quan lién quan trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

2. Bao dam su thong nhat trong viéc giai quyét thu tuc hanh, nham nang
cao chat lugng va hiéu qua phuc vu ngudi dan, doanh nghiép trén dia ban tinh
Hau Giang.

Piéu 4. Nguyén tic phoi hop

1. bam bao cac tha tuc hanh chinh dugc thuc hién déng b0, chat ch€, chinh
xac va dung phap luat.

2. Bam bao trién khai thong sudt, phat huy vai tro, trach nhiém cua cac co
quan, don vi trong phoi hop gidi quyét thu tuc hanh chinh.

3. Chu dong, thudng xuyén, chic ché, kip thoi trong qué trinh giai quyét



thu tuc hanh chinh.
Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Quy trinh tiép nhin, giai quyét va tra két qua

1. Tiép nhan hd so tht tuc hanh chinh tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cap xa, cap huyén, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Hau Giang

Bo phan tiép nhan va tra két qua cp xi hodc cip huyén hodc Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong tinh ¢d trach nhiém kiém tra, doi Chiéu tinh hop 1€, hop
phap, day da cua ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so theo Mau
s6 05 dugc quy dinh tai Khoan 1, Piéu 9, Thong tu so 01/2018/TT-VPCP (trong
d6 phai néu rd ndi dung coéng viéc, thoi han giai quyét cua timg co quan, don vi
c6 lién quan) va chuyén ho so dén phong chuyén mon hodc cong chirc phu trach
dé thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh. Viéc luan chuyén ho so trong qua trinh
giai quyét giita cac co quan, don vi lién quan thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu.

2. Giai quyét tht tuc hanh chinh

a) Sau khi tiép nhén hd so tr Bo phan tiép nhan va tra két qua hoac Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cac cap, lanh dao don vi giao ho so cho cong chirc
phu trach kiém tra, tham dinh, xtr Iy ho so. Trong qua trinh xtr 1y:

- Néu ho so khong dat yéu cau, khong dung quy dinh, cong chirc phu trach
tham muu lanh dao don vi soan van ban trinh 1anh dao ky van ban tra ho so va
néu rd ly do khong giai quyét;

- Néu hd so dat yéu cau, dung quy dinh, cong chirc phu trach tham muu
lanh dao don vi soan van ban ky két qua giai quyét ho so thu tuc hanh chinh,;

- Néu hd so chua dat va s& giai quyét dugce néu cho bd sung hé so, cong
chuc phu trach tham muu 1anh dao don vi c6 van ban yéu cau to churc, c4 nhan,
bd sung, xuét trinh ho so, tai liéu. Viée yéu cau to chirc, ca nhan bd sung, XUt
trinh ho so, tai liéu khong qua 01 (mot) lan. H6 so bd sung dat yéu cau, trinh ky
theo quy dinh; khong dat yéu cau, tham muu vin ban thong bao tra hd so va néu
15 1y do khong gidi quyét.

b) Sau khi két thac qu trinh tham dinh ho so don vi xir Iy hd so ¢6 van ban
trinh, giri don vi cip trén hoic don vi c6 lién quan tiép tuc thyc hién giai quyét
thu tuc hanh chinh theo tham quyén va c6 két qua giai quyét ho so tra cho ca nhén,
t6 chirc.

3. Phé duyét két qua

Trén co s& thAm dinh, xt 1y, ctiia cac co quan, don vi c6 li€én quan, lanh dao
co quan, don vi thuc hién giai quyét thu tuc hanh phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo quy dinh.



4. Tra hd so, két qua giai quyét

a)! Két qua giai quyét cac thu tuc hanh chinh duoc co quan, don vi thyc hién
giai quyét thu tuc hanh chuyén dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua hoic Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cac cip hodc trén Cong Dich vu cong (d6i voi hd
SO truc tuyén) tra cho t chtrc, ca nhan thyc hién thu tuc hanh chinh.

b) Khuyén khich viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi
han theo quy dinh. Viéc tra két qua trudc han Bo phan tiép nhan va tra két qua
hodc Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng céac cap théng bao cho to chirc, ca nhan
biét qua tin nhén, dién thoai... dé nhan két qua.

¢) Két qua giai quyét cc thi tuc hanh chinh duoc hwu trit trén Cong Dich vu
cong truc tuyeén dé phuc vu viéc stir dung, tra ctiru thong tin, dit li¢u theo quy dinh.

5. Phuong thttc ndp phi, 1€ phi thyc hién thu tuc hanh chinh

T(X)’ chtre, ca nhén c6 trach nhiém nép phi, 1€ phi thuc hi¢n thu tuc hanh
chinh (néu cd) truc ti€p hoac chuyén khoan cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Chuwong 111
TRINH TU, THU TUC VA THOI GIAN GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH
Muc 1

LINH VUC NGUOI CO CONG
Picu 6. Cap bo sung hoic cap lai gidy ching nhin nguoi cé cong do
nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hdi quan ly va giay chirng nhan than
nhan liét si
Thoi gian giai quyét ho so: 17 ngdy lam viée, ke tir ngay nhan dii ho so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du hd so hop 1¢, Uy
ban nhan glﬁn cap xa co trach nhiém xac nhan don dé nghi, 1ap danh sach kém
don gui dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 12 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so do Uy ban
nhan dan cap xa chuyén dén, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhi¢ém
d6i chiéu ho so ngudi co cong dé cap bd sung hodc cap lai gidy chimg nhan.

Picu 7. Giai quyét ché d9 mai tang phi doi véi cwu chién binh

Thoi gian gidi quyét ho so: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thot gian 05 ngay ké tir ngay nhan di ho so day du, Uy ban nhan
dan cap xa co trach nhiém xac nhan ban khai, giri Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi kem céc giay to theo quy dinh.
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- Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so do Uy ban nhan dan
cap xa gui dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém kiém tra,
1ap phiéu bao giam va tong hop danh sach giri S6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so do Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi giri dén S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém ddi chiéu, ghép hd so ngudi co cong dang quan 1y v6i hod so dé nghi huong
mai tang phi, tro cap mot 1an va ra quyét dinh.

Piéu 8. Giai quyét ché d9 mai tang phi d6i véi thanh nién xung phong
thoi ky chong Phap

Thoi gian giai quyét ho so: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt hd so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan d hd so ddy du, Uy ban nhan
dan cap xa co trach nhiém xac nhan ban khai, guri Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi kem céc gidy to theo quy dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so do Uy ban nhan dén cap
xa gui dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi c6 trach nhiém kiém tra, 1ap
phiéu bao giam va tong hop danh sach giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan d ho so do Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi giri dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém ddi chiéu, ghép hd so ngudi co cong dang quan ly voi hd so dé nghi huong
mai tang phi, trg cAp mot 1an va ra quyét dinh.

Piéu 9. Giai quyét ché do do6i voi Anh hung lyc lwgng vii trang nhén
dan, Anh hung lao dfng trong thoi ky khang chién hién khong cong tac trong
quan doi, cong an

Thoi gian giai quyét hd so: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 18, Uy
ban nhan dan cap x4 c6 trach nhiém xac nhan Ban khai (theo mau) kém theo ban
sao quyét dinh va bién ban uy quyén, giri dén Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so do Uy ban
nhan dan cdp xa chuyén dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 6 trach
nhiém 1ap Danh sach kém theo cac gidy to c6 lién quan giri dén S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so do Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ¢co6 trach nhiém ra quyét dinh tro cép hang thang hodc tro cép mot 1an va
gui két qua vé co quan tiép nhan ho so theo quy dinh dé tra két qua cho ca nhan,
to chuec.
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Piéu 10. Cong nhan va giai quyet ché do ngu’(n hoat dong cach mang,
khang chién, bao vé to quoc, lam nghia vu quoc té bi dich bat tu, day

Thoi gian giai quet hd so: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€. Thoi gian cy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du gidy to, Uy ban
nhan dan cép X4, cO trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va lap danh sach
nhing trudong hop du didu kién kém gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 62
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gtri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to tir Uy ban
nhan dan x3 giri dén, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 trach nhiém
kiém tra, 1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh gui S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to tir Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi giri dén, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, ¢6 trach
nhiém kiém tra, ban hanh quyét dinh cong nhan va trg cip uu dai theo quy dinh.

Piéu 11. Giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién giai phong dan
tdc, bao vé to6 qudc va lam nghia vu quoc té

Thoi gian giai quyét ho so: 22 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, gidy to theo
quy dinh, Uy ban nhén déan cap xi c6 trach nhiém kiém tra, x4c nhan Ban khai va
1ap Danh sach kém gidy td, ho so 6 lién quan gtri dén Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so, gidy to do
Uy ban nhan déan cip x4 giri dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6
trach nhiém kiém tra, 1ap Danh sach gidy to, ho so ¢o lién quan gui dén SO Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri dén, Sé Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi c6 trach nhiém kiém tra, ban hanh quyét dinh tro cép wu dai theo Mau
s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Picu 12. Giai quyét ché dd nguoi c6 cong gitip dé cich mang

Thoi gian giai quyét ho so: 22 ngdy lam viée, ke tir ngdy nhan dii ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:
- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 1¢, Uy

ban nhan dan cap x3 c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan va 1ap Danh sach kém gidy
t&, ho so lién quan giri dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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- Trong thoi gian 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so, gidy to do
Uy ban nhan dan cip x3 gui dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co
trach nhiém kiém tra, 1ap Danh sach kém gidy to, ho so lién quan giri dén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi giri dén, S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi co6 trach nhiém kiém tra hd so, ban hanh quyét dinh tro cap
ru dai theo Méu s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Picu 13. Giai quyét ché dd tro cap tho cing liét si

Thoi gian gidi quyét hd so: 24 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18, Uy
ban nhén dan cap xa c6 trach nhiém kiém tra, xac nhén don dé nghi, lap Danh sach
kem gidy to theo quy dinh gui dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Trong thoi gian 7 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan du gidy to do Uy
ban nhan dan cip xa giri dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach
nhiém tong hop, 1ap Danh sach kém gidy to, hd so co lién quan giri dén Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 12 ngdy lam viéc, ké tir ngay tiép nhan du gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui dén, Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi co trach nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ho so cua li¢t s dang quan ly, ban
hanh quyét dinh trg cap thd cung liét si theo Mau sd 55 Phu luc I Nghj dinh sb
131/2021/NDb-CP.

Piéu 14. Giai quyét ché dd wu dii ddi véi trwong hop ting hoic truy
tang danh hiéu vinh dy nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”

Thoi gian giai quyét ho so: 22 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoit gian cuy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan du gidy to hop 1€, Uy
ban nhan dan cap x4 co trach nhiém xac nhan Ban khai kém ban sao quyét dinh
phong ting/truy ting giri dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, gidy to do
Uy ban nhan dan cip xa gui dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xi hoi c6
trach nhiém 1ap danh sich gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui dén, So Lao dong - - Thuong binh
va Xa hoi co trach nhiém ra quyét dinh phu cap hang thang, trg cap nguoi phuc
vu Ba me Viét Nam anh hung hodc quyet dinh trg cdp mot 1an va gui két qua vé
co quan tiép nhan ho so theo quy dinh dé tra két qua cho ca nhan, to chirc.
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Piéu 15. Thuc hién ché d¢ tro cAp mot 1an déi v6i than nhian ngwoi hoat
dong khang chién giai phong dan toc, bao vé Té quoc va lam nhiém vu quoc
té, nguoi cé cong giup do cach mang da chét

Thoi gian giai quyét ho so: 25 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 16, Uy
ban nhén dan cip xi kiém tra, xac nhan Ban khai va 1ap Danh sach kém cac giay
t& ¢6 lién quan giri dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to do Uy ban
nhan dan cap xa giri dén, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi c6 trach nhiém
kiém tra, 1ap Danh sach kém gidy to, hd so c6 lién quan giri dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui dén, S¢ Lao dong - Thuong binh
Va Xa hoi c6 trach nhiém kiém tra, ra quyet dinh trg cap mot lan va gui két qua
vé co quan tiép nhan ho so theo quy dinh dé tra két qua cho ca nhan, t6 chic.

Picu 16. Giai quyét trg' cap mot 1an do6i voi ngudi cé thanh tich tham
gia khang chién da dwoc ting Bang khen ciia Thi twéng Chinh phi, Bing
khen ciia Chii tich Hoi dong B trwong hoic Bing khen ciia B truwéng, Thi
truéng co quan ngang bd, Thii truéng co quan thudc Chinh phii, Bing khen
ciia Chii tich UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

Thoi gian giai quyét ho so: 22 ngdy lam viée, ke tir ngdy nhan dii ho so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 16, Uy
ban nhan dan cap xa cd trach nhiém kiém tra, xac nhan Ban khai va lap Danh
sach kém giay to, ho so co lién quan gui dén Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngy nhan du gidy to do Uy ban
nhan dan cap xa gui dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢d trach nhiém
kiém tra, 1ap Danh sach kém giay to, hd so lién quan giri dén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri dén, Sé Lao dong - Thuong binh
va X& hoi co trach nhiém kiém tra, ra quyét dinh tro cAp mot l1an va gui két qua
vé co quan tiép nhan hd so theo quy dinh dé tra két qua cho ca nhan, t6 chic.

Piéu 17. Cong nhan va giai quyet ché do con dé cia ngwroi hoat dong
khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc

Thoi gian giai quyét ho so: 94 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:
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- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so dy du, Uy ban
nh:ém dan cap xa co trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va 1ap danh sach kem
gidy to theo quy dinh giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so tir ij ban nhan dan
cap xa, Ph(‘)r}g Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi¢ém kiém tra, 1ap danh
sach kem giay to theo quy dinh gtri S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so tir Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa héi, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhi€ém
kiém tra, cAp gidy gi6i thiéu nhimg trudng hop du diéu kién gui dén Hoi dong
giam dinh y khoa cép tinh, kém ban sao giéy to ghi nhan bi di dang, di tat.

- Trong thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhan du gidy to, Hoi dong giam dinh
y khoa c6 trach nhiém td chirc kham giam dinh, ban hanh bién ban giam dinh y
khoa theo quy dinh gui dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan bién ban giam dinh y khoa, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c¢6 trach nhiém xem xét, néu du diéu kién thi
ban hanh quyét dinh tro cap uu dai d6i véi con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc theo quy dinh; quyét dinh cap glay ching nhéan
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap vu dai d6i voi
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, dong thoi thuc hién viée
cap gidy ching nhan theo quy dinh.

Piéu 18. B6 sung tinh hinh thin nhén trong ho so liét si

Thoi gian giai quyét ho so: 24 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dii ho so hop
1€. Thot gian cy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18, Uy
ban nhan dén cap x3 c6 trach nhiém kiém tra, xac nhan Ban khai va lap Danh sach
kém cac gidy to, hd so c6 lién quan giri dén Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to do Uy ban
nhan dan cap xa guri dén, Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi c6 trach nhiém
kiém tra, 1ap Danh sach kém gidy to theo quy dinh giri dén So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 12 ngay lam viéc sau khi nhan dugc Danh sach kém gidy
t& do Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri dén, S Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi c¢6 trach nhiém kiém tra, ban hanh quyét dinh bo sung tinh hinh
than nhan liét s va tro cép wu dai theo Mau sb 56 Phu lyc I Nghi dinh $6
131/2021/ND-CP va bd sung thong tin trong hd so liét si va giri két qua vé co
quan tiép nhan ho so theo quy dinh dé tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chuc.

Piéu 19. Lap s0 theo d01, cap phwong tién tr¢ gitup, dung cu chmh hinh,
phwong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning ddi v6i trwomg hop dang sdng tai
gia dinh hoic dang dwoc nudi dudng tip trung tai cac co sé nudi dudng, diéu
duong do dia phwong quan ly
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Thoi gian giai quyét h‘é so: 37 ngay lam viée, ké tir ngay Phong Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi nhan du ho so hop 1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 17 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc cac gidy to hop
1€, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hoac co sé nudi dudng, diéu dudng
nguoi c6 cong véi cach mang thuoc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢
trach nhiém kiém tra, ddi chiéu, 1ap danh sach nguoi dugc cap sb theo doi phuong
tién trg gitp, dung cu chinh hinh, phuong ti¢n, thiét bi phuc hdi chtrc ning, kém
cac gidy to lién quan giri dén SO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Trong thoi gian 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc gidy to do Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc co so nudi dudng, diéu dudng nguori co
cong voi cach mang chuyen dén, S¢ Lao dong - - Thuong binh va Xa hoi co trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu hd so, ban hanh quyet dinh cap tién mua phuong tién
trg giup, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi chtc ning theo Mau
s6 69 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va lap S6 theo ddi cua timg d6i
tugng theo Mau s6 88 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP chuyén vé Phong
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi hodc co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi
c6 cong.

Piéu 20. Ho so, thi tuc thwe hién ché d6 tro cap mot 1an ddi véi than
nhéan ngwoi hoat dong khang chién dworc ting huin chwong, huy chwong chét
trwée ngay 01 thang 01 nim 1995 ma chwa dwgc hwéng ché do wu dii.

Thoi gian giai quyét ho so: 25 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dii ho so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cép x4 co trach nhiém kiém tra, xac nhan Ban khai va 1ap Danh sé&ch
kém cac gidy to quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 12 Thong tu sé 16/2014/TT-
BLDTBXH ngay 30/7/2014 gii dén Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi;

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to do Uy ban
nhan dan cap xa giri dén, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém
kiém tra, 1ap Danh sach kém gidy t& quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 12 Thong
tu s0 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 giri dén So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri dén, S¢ Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi ¢ trach nhiém kiém tra va ra quyét dinh tro cép mot 1an theo Mau 04
kém theo Thong tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 va giri két qua vé
co quan tiép nhan hd so theo quy dinh dé tra két qua cho ca nhan, to chirc.

Piéu 21. Huéng tro cAp khi ngudi cé6 cong dang hwong tre cip wu dai
tir tran.

Truwong hop tro cap 1 1an

Thoi gian giai quyét ho so: 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dit hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:
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- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Uy
ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va 1ap danh sach giri Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to go Uy ban
nhan dan cap xa gui dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, 1ap
danh sach kém gidy to theo quy dinh guri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 12 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi gti dén, S¢ Lao dong - Thuong binh
va X hoi xem x€t ban hanh quyét dinh chém dut ché 46 vu dai doi V01 nguoi co
cong theo Mau s6 72 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP; quyét dinh giai
quyét trg cap mot 1an theo Mau sé 74 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;
thuc hién ghép, luu hd so.

Tro cip mai ting

Thoi gian giai quyét ho so: 24 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, Uy
ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va 1ap danh sach gii Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to do Uy ban
nhan dan cap xa g}’Ii dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, 1ap
danh sach keém giay to theo quy dinh gtri S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 12 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri dén, S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi xem xet, ban hanh quyét dinh chdm dat ché d6 vu dai ddi véi ngudi co
cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; ban hanh quyét
dinh giai quyét trg cap mai tang theo Mau sd 74 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NB-CP; thyc hién ghép, luu ho so.

Tro cap tuat hang thang, tro cap tuat nudi dudng hing thang

Thoi gian giai quyét ho so: 31 ngay lam viéc (cong thém 12 ngay lam viéc
d6i voi truong hop con tur du 18 tudi tr 1én bi khuyet tat nang, khuyét tat dac biét
nang), ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém sau:

+ Xac nhan ban khai.

+ Cép gidy xac nhan d6i v6i truong hop séng doc than va khong con than
nhan; mo co6i ca cha lan me.

+ Cap gidy xac nhan thu nhap theo Mau s 47 Phu lyc I Nghi dinh so

131/2021/ND-CP va chi dao hoi dong xac dinh murc do khuyét tat cip xa cap glay
xé4c nhan tinh trang khuyét tat d6i véi truong hop than nhan 1a con tir du 18 tudi
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tro 1én b1 khuyét tat nang hodc dac 1tgié:t nang sau khi dﬁ, 18 tudi mél‘kh()ng co tﬂhu
nhap hang thang hodc c¢6 thu nhap hang thang nhung thap hon 0,6 1an murc chuan.

+ Chi dao hoi dong xac dinh muc d6 khuyét tat cp xa cip gidy xac nhan
doi1 voi truong hop than nhan 1a con tir da 18 tudi trd 1€n b1 khuyét tat nang, khuyét
tat dac bi¢t nang tur nhd.

+ Gui1 cac giéy t(‘; quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 124 Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai dia phuong
noi ngudi co6 cong thuong tri trude khi tir tran.

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du giay to do Uy ban
nhan dan cip xa gui dén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 kiém tra, 1ap
danh sach nhting truong hop du diéu kién huong trg cap tuit hang thang va trg
cap tuit nudi dudng hang thang kém day du cac gidy to guri dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho so.

- Trong thoi gian 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, gidy to do
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui dén, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi c6 trach nhiém sau:

+ Pdi chiéu ho so, ban hanh quyét dinh cham dat ché do vu dai d6i véi
nguoi c6 cong hoic than nhan theo Mau s6 72 Phu Iyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP, ban hanh quyét dinh trg cip khi nguoi co cong tir tran theo
Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, thuc hién ghép, luu hd so.

+ Pbi v6i trudng hop con tir du 18 tudi tré 1én bi khuyét tat ning, khuyét
tat dac biét ning thi cp gidy gidi thiéu theo Mau s6 38 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP dén Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh noi con nguoi ¢ cong
thuong tra kém gidy xac nhan tinh trang khuyét tat. Trong thoi gian 12 ngay ké tir
ngay nhan dugc bién ban gidam dinh y khoa, ban hanh quyét dinh tro cip tuat hing
thang theo Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, thuc hién ghép,
Iwu ho so.

+ Truong hop than nhan & dia phuong khéc thi giri ban trich luc cia tung
dién ddi tuong ngudi cd cong va quyét dinh tro cap khi nguoi co cong tir tran theo
Mau s 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi noi than nhan thudng tra dé thuc hién ché do.

Muc 2
LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG - BAO HIEM XA HOI

Piéu 22. Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

Thoi gian giai quyét hd so: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tham dinh, kiém tra, xem xét va trinh Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cap



12

Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Trudng hop khong cép
phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan d hd so, gidy to do
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
ra quyét dinh cip gidy phep hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc 1am va chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho doanh nghiép.

Picu 23. Cap lai Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

a. Déi véi truong hop doanh nghiép thay déi mét trong cdc néi dung cia
gidy phép da duoc cdp (g&m ten doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap gzay phép, nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh
nghlep) gidy phép bi mat; gidy phép bi hir hong khéng con ddy di théng tin trén

giay phep.
Thoi gian giai quyét ho so: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phbi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tham dinh, kiém tra, xem xét va trinh Uy ban nhan dén tinh ra quyét dinh cép lai
Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Trudng hop khong cp
phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so do S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh cp lai gidy phép hoat dong dich vy viéc lam cho doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc 1am va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho doanh nghiép.

b. Poi véi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia
ban cdp tinh khéc so véi noi da dwoc cdp gidy phép.

Thoi gian giai quyét ho so: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop
1€. Thoit gian cuy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S&
Lao dong - Thuong binh va X hoi phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tham dinh, kiém tra, xem xét va trinh Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cap lai
Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Trudng hop khong cép
phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so do Sé Lao
dong - Thuong binh va X& hoi chuyén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghi€p hoat
dong dich vu viéc 1am va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho doanh nghiép.
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Piéu 24. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Thoi gian giai quyét ho so: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, SO
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tham dinh, kiém tra, xem xét va trinh Uy ban nhan dén tinh ra quyét dinh cép lai
Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cho doanh nghiép. Trudong hop khong cap
phai tra 161 bang vin ban va néu ro ly do.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hé so do S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc 1am va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra két qua cho doanh nghiép.

Picu 25. Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, boi dudng ning cao trinh
do k¥ nang nghe deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

Thoi gian giai quyét ho so: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 23 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thdm dinh va phé duyét phuong an dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé va duy tri viéc 1am; cha tri, phdi hop
vo1 S& Tai chinh va céc co quan, don vi c6 lién quan tham dinh hd so dé nghi hd
tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghé theo quy dinh va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh. Trudng hop khong hd trg thi So
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tra 161 bang van ban va néu rd Iy do cho nguoi
st dung lao dong.

- Trong thoi gian 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so do S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
X€t, quyet dinh viéc hd tro kinh phi ddo tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca nhan, t6 chc.

Picu 26. HO tro chi phi kham, chita bénh nghé nghiép cho nguwoi lao
dong phat hién bi bénh nghe nghiép khi da nghi huu hodac khong con lam viéc
trong cac nghe, cong viéc c6 nguy co bi bénh nghe nghiép.

Thoi gian giai quyét ho s0:10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1¢. Thoit gian cu thé nhu sau:

- Trong thdi gian 05 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhén du hd so hop 18, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra quyét dinh hd tro kinh phi dao tao chuyén
d6i nghé nghiép; kham bénh nghé nghiép; chita bénh nghé nghiép; phuc héi chirc
nang lao dong cho ngudi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cho nguoi
lao dong. Trudng hop khong hd tro thi phai tra 16i bang van ban va néu 16 1y do.
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- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh hd
tro kinh phi dao tao chuyen d6i nghé nghiép; kham bénh nghé nghiép; chita
bénh nghé nghiép; phuc hdi chirc ning lao déng cho ngudi lao dong bi tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong do S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi chuyén dén, Bao hiém x4 hdi tinh ¢ trach nhiém giai quyét hd tro
cho nguoi lao dong.

Piéu 27. HO tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong.

Thoi gian gidi quyét ho so: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop
1¢. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S¢
Lao dong - Thuong binh va X& hoi ra quyét dinh hd tro kinh phi huan luyén an
toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép. Truong hop khong hd tro thi phai tra 16
bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh hd tro
kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép do So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, Bao hiém x3 hoi tinh c6 trach nhiém
giai quyét hd tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép.

Picu 28. Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Thoi gian giai quyét hd so: 26 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 19 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong doi voi doanh nghiép.

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so trinh cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
cap Gidy phép d6i véi doanh nghi¢p va chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh dé tra két qua cho doanh nghiép. Trudng hop khong cap
glay phép thi c6 van ban tra 161 doanh nghiép trong d6 néu 1o 1y do khong cap

giay phép.
Picu 29. Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Thoi gian giai quyét ho so: 21 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop
1€. Thoit gian cuy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
gia han gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong doi véi doanh nghiép.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cta
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 héi, Chu tich ny ban nhan dan tinh xem xét,
gia han gidy phép dbi v6i doanh nghiép va chuyén két qua vé Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho doanh nghiép. Trudng hop khong gia han
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giéy phép thi c6 vin ban tra 161 doanh nghiép trong d6 néu rd Iy do khong cip
Giay phép.
Piéu 30. Cap lai Gidy phép hoat dﬁng cho thué lai lao dong

a. Poi voi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doz tén doanh
nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép
hodc gidy phép bi hir hong khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép.

Thoi gian giai quyét ho so: 21 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt hd so hop
1¢. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 17 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18, So
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong doi vdi doanh nghiép.

- Trong thoi gian 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hé so trinh cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
cap lai Gidy phép ddi v6i doanh nghiép va chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho doanh nghiép. Truong hop khdng gia han
gidy phép thi c6 vin ban tra 10i doanh nghiép trong d6 néu 13 1y do khong cap gia
han Gidy phép.

b. Poi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doi dia chi tru sé
chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi dd dwoc cdp gidy phép.

Thoi gian gidi quyét ho so: 26 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong tho1 gian 22 ngay lam tiéC, ké tur ngay nhan dp:qc ho so hop 1€, So
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong d61 vai1 doanh nghiép.

- Trong thoi gian 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so trinh cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
cap lai Gidy phep doi voi doanh nghiép va chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh dé tra ket qua cho doanh nghiép. Truong hop khong gia han
gidy phép thi ¢ van ban tra 161 doanh nghiép trong d6 néu rd ly do khong cap gia
han Giay phép.

Piéu 31. Thu héi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Thoi gian giai quyét ho so: 16 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop
1¢. Thoit gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi thu
hoi Giay phep cua doanh nghiép, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra,
ra soat cac hop dong cho thué lai lao dong dang con hi¢u lyc cua doanh nghiép va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thu hoi1 Giay phép;

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cta
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra
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quyét dinh thu h(*)i,Giéy phép va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d¢ tra két qua cho doanh nghiép.

Piéu 32. Riit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong

Thoi gian giai quyét ho so: 10 ngdy lam viée, ke tir ngdy nhan di ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra viéc hoan thanh nghia vu ddi véi
nguoi lao dong thué lai ciia doanh nghiép cho thué va trinh Chi tich Uy ban nhan
dan tinh cho phép doanh nghiép rit tién ky quy.

- Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ¢ van ban
chap thuan rat tién ky quy va phuong an str dung tién ky quy (néu c¢6) giri doanh
nghi¢p va Ngan hang nhan ky quy.

Picu 33. Ruiit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

Thoi gian giai quyét ho so: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra viéc hoan thanh nghia vu ddi véi
nguoi lao dong ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam va trinh Chu tich
Uy ban nhén dan tinh cho phép doanh nghiép rut tién ky quy.

- Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chi tich Uy ban nhan dén tinh ¢ van ban
chap thuan rat tién ky quy va phuong an str dung tién ky quy (néu c¢6) giri doanh
nghiép va Ngan hang nhan ky quy.

Piéu 34. P& nghi tuyén ngwoi lao ddng Viét Nam vao cac vi tri cong viéc
du kién tuyén nguwoi lao dong nwée ngoai

a. Truong hop doanh nghiép tuyén tir 500 lao dong Viét Nam tré 1én

Thoi gian giai quyét ho so: 60 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1é. Thoi
gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 55 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, S6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi phéi hop véi cac co quan, t6 chie cia dia phuong gidi
thiéu, cung ing ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 05 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16 tir S¢ Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi gui dén, Chu tich UBND tinh Hau Giang xem xét, quyét
dinh viéc nha thau duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viée
khong tuyén duoc ngudi lao dong Viét Nam theo quy dinh.
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b. Trwong hop doanh nghiép tuyén dwdi 500 dén 100 lao dong Viét Nam

Thoi gian giai quyét ho so: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 16. Thoi
gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 25 ngay, ké tir ngay nhan d hd so hop 18, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi phdi hop voi cac co quan, t6 chirc cua dia phuong gi6i
thiéu, cung tmg ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16 tir So Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi gtri dén, Chu tich UBND tinh Hau Giang xem xét, quyét
dinh viéc nha thau duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viée
khong tuyén duoc ngudi lao dong Viét Nam theo quy dinh.

c. Truong hop doanh nghiép tuyén duwéi 100 lao déng Viét Nam

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Thoi
gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S6 Lao dong -
Thuong binh va X& hoi phdi hop voi cic co quan, to chire cua dia phuong gidi
thiéu, cung tmg ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau va trinh Cha tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é tir So Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi gui dén, Chu tich UBND tinh Hau Giang xem xét, quyét
dinh viéc nha thau duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viée
khéng tuyén duoc ngudi lao dong Viét Nam theo quy dinh.

Piéu 35. Phé duyét quy tién lwong, thii lao thue hién, quy tién thuéong
thwe hién nim truée va quy tién lwong, thi lao ké hoach d6i véi ngudi quén
Iy cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Uy ban nhin dan tinh,
thanh phé 1am chii sé hiru

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop
1€. Thoit gian cuy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, So
Lao dong - Thuong binh va Xa héi thyuc hién trinh ty thu tuc, trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét cac quyén va nghia vu cua chu s¢ hitu dbi voi cong ty tiép
nhan, phé duyét quy tién luong, thu lao, quy tién thudng thuc hién nim trude va
quy tién lwong, thu lao ké hoach.

- Trong thoi gian 02 ngay lam Viéc,,ké tr ngdy nhén du ho so hop 18 tir So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi guri dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét cac quyén va nghia vu cua chu s¢ hiru d6i voi cong ty tiép nhan, phé duyét

quy tién lwong, thu lao, quy tién thudng thuc hién nim trude va quy tién luong,
thu lao ké hoach.

Muc 3
LiINH VUC BAO HIEM THAT NGHIEP
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Diéu 36. Gidi quyét hwéng tro cip that nghiép

Thoi gian giai quyét ho so: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Trung
tam Dich vu viéc lam c¢o6 trach nhi€ém xem xét va gui ho so dén Bao hiém xa hoi
tinh ra soat lai tinh trang viéc lam cua lao dong.

- Pén hét ngay thu 15, ké tir khi nhan du ho so hop 18 (ké ca thoi gian 05
ngay cua Trung tam Dich vu viéc 1am), Bao hiém xa hoi ra soat lai tinh trang viéc
lam cua lao dong va gui két qua dén Trung tam Dich vu viéc lam.

- Trong thoi gian 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan két qua tir Bao hiém
xa hoi, Trung tam Dich vu vi¢c lam trinh Gidm ddc So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi quyét dinh vé viéc huong tro cdp that nghiép cua nguoi lao dong.
Truong hop khong du diéu kién dé hudng tro cap thit nghiép thi phai tra 101 bang
van ban cho ngudi lao dong.

- Trong thoi gian 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh cia
Trur}g tam D‘ich vu viéc lam, Qiém déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xﬁ ho1 ra
quyet dinh vé viéc huong trg cap that nghiép cua nguoi lao dong va tra két qua vé
cho Trung tam Dich vu viéc lam dé tra két qua cho nguoi dan.

Muc 4
LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

Piéu 37. Cong nhin hiéu trudng trudng trung cap tw thuc

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, Xem Xét trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ra quyét dinh cong nhan Hiéu truong Truong trung cap tu thuc.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so trinh cia
S& Laq dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy’ban nhan dan tinh xem x¢€t,
ra quy€t dinh cong nhan Hi€u trudng Trudng trung cap tu thuc va chuyén két qua
vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho Truong. Trudng
hop khong cong nhén thi ¢6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

Picu 38. Cong nhan Giam ddc Trung tAm gido duc nghé nghiép tu thuc

Thoi gian giai quyét ho so: 18 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1¢. Thoit gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, SO
Lao d(f),ng - Thuong binh va Xa hﬁ)i tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ra quyét dinh cong nhan Giam doc Trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc hd so trinh cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
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ra quyét dinh cong nhan Giam ddc Trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc va
chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong d¢é tra két qua cho Trung
tam. Truong hop khong cong nhan thi ¢6 van ban tra 161 néu ro 1y do khong
cong nhan.

Piéu 39. Pdi tén trung tAm giso duc nghé nghiép, truong trung cip
cong 1ap trwe thudc tinh, thanh phé truc thudce trung wong va trung tim gido
duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

Thoi gian giai quyét ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt hd so hop
1¢. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi
d6i tén Trung tdm Gido duc nghé nghiép, Truong Trung cp, So Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh d6i tén
Trung tim Gi4o duc nghé nghiép, Truong Trung cap.

- Trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc ho so trinh cua S
Lao dong - Thuong binh va Xa hi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem x¢t, ra
quyet dinh doi tén Trung tam Giao duc nghé nghiép, Truong Trung cap va
chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho
Truong/Trung tam. Truong hop khong doi tén thi c6 van ban tra 10i va néu rd
ly do khdng dbi tén.

Pi¢u 40. Cham diit hoat dong phan hiéu ciia truwong trung cap cong lap
truc thudc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va phan hiéu cia truwong
trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 12 ngay lam vi€c, khi nhan du ho so de nghi cham dit
hoat dong Phan hiéu Truong Trung cap clia co quan c6 tham quyén, S& Lao dong
- Thuong binh va X& hgi tham tra hd so va c6 van ban trinh Chi tich Uy ban nhan
dan tinh xem x&t.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, khi nhan du ho so dé nghi cham dut
hoat dong Phan hiéu Truong Trung cap tir S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét ra quyét dinh chdm dut hoat dong Phan
hiéu cua Truong Trung Cap cong 1ap truc thude tinh va Phan hiéu cia Truong
Trung cap tu thuc va chuyén ket qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho co quan, to chic. Trudng hop khong ra quyét dinh thi c6 van
ban tra 161 va néu ro ly do.

Piéu 41. Giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cip
cong 1ap trwe thudc tinh, thanh phé true thudce trung wong va trung tim gido
duc nghé nghiép, trudng trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong
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Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 12 ngay lam viéc, ké tir khi nhan vin ban dé nghi giai thé
clia co quan ¢ thdm quyén va hd so theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi to chire tham dinh ho so giai thé Trung tdm Gido duc nghé nghiép,
Truong Trung cdp va ¢ vin ban trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viée, khi nhén day da ho so tir S6 Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh giai thé
Trung tim Gi4o duc nghé nghiép, Truong Trung cip va chuyén ket qua vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho co quan, t6 chirc. Trudong
hop khdng ra quyét dinh thi ¢6 van ban tra 151 va néu rd ly do.

Piéu 42. Chia, tach, sap nhip trung tim giao duc nghé nghiép, truwong
trung cap cong lap trwc thudc tinh, thanh phd trwe thudc trung wong va trung
tAm gido duc nghé nghiép, trudong trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh
phd truc thudc trung wong

Thoi gian giai quyét ho so 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 08 ngay lam viéc, ke tir khi nhin day du ho so hop 18, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra ho so va ¢ van ban trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan To trinh va ho so dé
nghi chia, tach, sap nhap Trung tim Gido duc nghé nghiép, Truong Trung cap tir
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyet dinh chia, tach, sap nhép Trung tam Giao duc nghé nghiép, Truong Trung
cap va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho
co quan, tO chirc. Trudng hop khdng ra quyét dinh thi ¢6 vin ban tra 1oi va néu rd
ly do.

Picu 43. Chla, tach, sap nhap trudong trung cap, trung tam giao duc
nghé nghiép c6 von dau tw nude ngoai

Thoi gian giai quyét ho so: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop
1€. Thoit gian cuy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 08 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan ho so hop 1¢, So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thAm dinh ho so dé nghl s4p nhap, chia, tach
Truong Trung cap, Trung tdm Gido duc nghé nghiép va trinh Chu tich Uy ban
nhan dén tinh ra quyét dinh cho phép sap nhap, chia, tach Truong Trung cip,
Trung tdm Gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéce, ké tir khi nhan hd so hop 18 tir S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh Xem
Xét, ra quyét dinh cho phép sap nhap, chia, tach Truong Trung cap, Trung tdm
Gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai va chuyén két qua vé Trung tam
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Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho co quan, t6 chirc. Trudng hop
khong ra quyét dinh thi ¢6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

Piéu 44. Cho phép thanh 1ap phan hiéu ciia truwong trung cip cé von
dau tu nwdc ngoai.

Thoi gian giai quyét ho so: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 05 ngay lam viée, ké tir khi nhan day da ho so hop 18, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui hé so dé nghi cho phép mé Phan hiéu cta
Truong Trung cap tdi cac co quan, don vi lién quan trong tinh dé xin ¥ kién va
tham tra hd so dé nghi cho phép md Phan hiéu. Sau d6, S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi c6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem Xét.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 1 tir S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh cho phép mé Phéan hiéu cua Trudng Trung cip c6 von dau tu nudc
ngoai va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho Trudng. Truong hop khong ra quyét dinh thi ¢6 vin ban tra 15i va néu rd
ly do.

. Picu 45. Cho phép thanh lap trudng trung cip, trung tim gido duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin.

Thoi gian giai quyét ho so: 16 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, khi nhan day du ho so hop 18, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem Xet,
quyét dinh.

- Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc van ban trinh tir
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét,
ra quyét dinh cho phép thanh lap truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén va chuyén két qua vé Trung tdm phuv vu
hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho Truong. Trudng hop khdng ra quyét dinh
thi c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

Pi¢u 46. Thanh lap hdi dong truwong trung cap cong lap.

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viéc, ké tir ngy nhan dit ho so hop
1¢. Thoit gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, khi nhan day da hd so hop 18, So Lao
dong - Thuong binh va X hoi c6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc van ban trinh tir
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 héi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
ra quyét dinh cho phép thanh lap hdi dong truong trung cap cong lap.
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) Diéu 47. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong trung
cap cong lap.

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, khi nhan day du ho so hop 1, S& Lao
déng - Thuong binh va X3 hoi ¢6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

- Trong thoi gian 02 ngdy lam viéc, ké tir khi nhan dugc van ban trinh tir
S Lao dong - Thuong binh va X hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
ra quyét dinh cho phép thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng trung
cap cong lap.

Piéu 48. Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truwong trung cap cong lap.

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, khi nhan day d ho so hop 1&, S¢ Lao
déng - Thuong binh va X3 hoi ¢6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem xé&t,
quyét dinh.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc van ban trinh tir
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
ra quyét dinh mién nhiém, cach churc chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong
trung cap cong lap.

Piéu 49. Cong nhin hdi ddng quan tri trwong trung cip tu thuc.

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dii ho so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, khi nhin day du ho so hop 1&, S¢ Lao
déng - Thuong binh va Xa hoi ¢6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhén dugc van ban trinh tur
S& Laq dong - Thuong binh V‘E‘l Xa hoi, Chu tich Uy ban,nhén dan tinh xem xé&t,
ra quyét dinh cong nhan héi dong quan tri trudng trung cap tu thyc.

Pi¢u 50. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan trj treong
trung cap tu thuc; cham dit hoat dong hoi dong quan tri.

Thoi gian giai quyét ho so: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1¢. Thoit gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, khi nhén day du ho so hop 18, S¢ Lao
d@ng - Thuong binh va X3 hoi ¢6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.
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- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc vin ban trinh tir
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét,
ra quyét dinh cho phép thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng quan tri
truong trung cap tu thuc; chim dat hoat dong hoi dong quan tri.

Piéu 51. Giai thé trlr0’ng trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép co
von dau tu nwéc ngoai; chim dit hoat dong phan hi€¢u cua truwong trung cap
6 von dau tw nuéc ngoai.

Thoi gian gidi quyét ho so: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1¢. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thot gian 12 ngay lam viéc, khi nhan day da ho so hop 1¢, So Lao
dong - Thuong binh va xa hdi tham dinh hd so giai thé truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép co Von dau tu nudc ngoai; cham dit hoat dong phan
hiéu cua truong trung cap co von dau tu nude ngoai, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép giai thé, cham dut hoat dong phan hiéu.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhén dugc van ban trinh tur
So Lao dong - Thuong binl} va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh cho phép giai thé, cham dat hoat dong phan hiéu.

Piéu 52. Poi tén trudong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép cé
von dau tw nwéc ngoai.

Thoi gian giai quyét ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thot gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc, khi nhan day du ho so hop 1¢, S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh
quyét dinh cho phép dbi tén trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép co
vbn dau tu nude ngoai

- Trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc van ban trinh tur
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet
dinh cho phép d6i tén trudong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép co vén
dau tu nudc ngoai.

Piéu 53. Cong nhén truong trung cap, trung tim gido duc nghe nghiép
tu thuc; truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw
nwéc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuén.

Thoi gian giai quyét ho so: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1¢. Thoit gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 16 ngay lam viéc, khi nhan day du hd so hop 18, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi chu tri, to chuc thém dinh va lay vy kién céc co quan
c6 lién quan, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh quyét dinh cong nhn truong
trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tu thuc; truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi nhuan.
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- Trong thoi gian 04 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc van ban trinh tir
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét,
quyét dinh cong nhén truong trung cp, trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc;
truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat
dong khong vi lgi nhuéan.

Piéu 54. Thanh l1ap trung tam giao duc nghé nghi€p, trwong trung cz'tp
cong lap true thudc tinh, thanh pho trwe thudc trung wong va trung tam giao
duc nghe nghi€p, treong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thugc trung wong.

Thoi gian giai quyét hd so: 16 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thot han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi kiém tra so bd ho so dé nghi cho phép thanh 1ap truong
trung cp, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi cho
phép thanh 1ap truong trung cdp, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc hoat
dong khong vi lg1 nhuan do S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui t61 Hoi
d6ng tham dinh t6 chirc tham dinh.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két luan thim dinh, S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trinh Uy ban nhén déan cip tinh quyét dinh cho
phép thanh 1ap truong trung cdp, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan

- Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc van ban trinh tir
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh cho phép thanh lap trudng trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuén.

Muc 5
LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
Piéu 55. Tiép nhén ddi twgng bao trg xa hji cé hoan canh dic biét kho
khén vao co sé trg gitp xa hgi cap tinh, cap huyén (thwe hi€én cap tinh)
Thoi gian giai quyét ho so: 34 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoit gian cuy thé nhu sau:

- Trong thoi gian 17 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so cua dbi
tuong, ny ban nhan dan cap xa thanh 1ap Hoi dbng xét duyét va niém yét cong
khai két qua xét duyét tai Tru SO Uy ban nhén dan cap x4 trong thoi gian 07 ngay
1am viéc, trir nhitng thong tin vé HIV ctia d6i twong, sau d6 giri hd so dé nghi dén
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so cua dbi
tuong va vian ban dé nghi cia Chu tich Uy ban nhan dan cap x3, Phong
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét.
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- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban trinh cua
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
O van ban dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tiép nhan doi tugng vao
CO sO.

- Trong thoi gian 06 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan dugc hd so cua ddi tuong
va van ban dé nghi ctia Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén, S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi xem xét, thim dinh, lam cong van gii Nguoi ding dau co
sO tro giup x4 hoi cap tinh ra quyét dinh tiép nhan dbi tugng bao trg xa hoi. Truong
hop dbi tuong khong duoc tiép nhan vao co s thi phai tra 101 ngay bang vin ban
va néu rd ly do.

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan Céng van cia S Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Nguoi dimg dau co s¢ Tro giup xa hoi quyét dinh
tiép nhan dbi twong vao Co so thudc quyén quan ly. Truong hop dbi tuong khong
duoc tlep nhan vao co so thi Nguoi dimg dau co so trg gitp xa hoi phai tra 1oi
ngay bang van ban va néu rd ly do.

Piéu 56. Tiép nhin ddi twong can bio vé khan cap vao co sé tro giup
x4 hoi cap tinh, cap huyén (thuc hién doi véi cap tinh)

Ti€p nhén ngay céc doi twong can sy bao v¢ khan cap vao co s¢. Cac thu
tuc, ho so phai hoan thién trong 10 ngay lam vi¢c, ké tir khi tiép nhan doi tuong.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tur ngay tiép nhén dbi tuong, Uy ban
nhan dan cap xa thanh lap ho so, sau d6 gui ho so dé nghi dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so cua dbi
tuong va van ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hgi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyé¢n
xem xét.

- Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban trinh cua
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
c6 van ban dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ti€p nhan doi tugng vao
CO SO.

- Trong thot gian 2,5 ngay lam viéc, ké tir khi nhén duoc hé so cua ddi
tugng va vian ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Sé Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi xem xét, thim dinh, lam cong van gii Nguoi dimg dau
co sO trg gitp xa hoi cip tinh ra quyét dinh tiép nhan ddi twong bao trg xa hoi.
Truong hop ddi twong khong duogc tiép nhan vao co s thi phai tra 161 ngay bang
van ban va néu 10 1y do.

Trong thoi gian 2,5 ngay lam viée, ké tir khi nhan Cong van cua Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Ngudi dimg dau co sé Tro gitip xa hoi quyét dinh
tiép nhan ddi tugng vao Co sd thude quyén quan 1y. Truong hop ddi tugng khong
dugc tiép nhan vao co s& thi Ngudi ding dau co so tro gitp xa hoi phai tra 10
ngay bang van ban va néu rd 1y do.



26

Muc 6
LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

Piéu 57. Cap Giay phép thanh lap Co sé hd trg' nan nhin

Thoi gian giai quyét ho so: 21 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 14 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan di ho so hop 18, S¢ Lao
C}(f)ng - Thuong binh va X3 hoi xem xet, tham dinh ho so ¢6 van ban trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé xuat
cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
Xét, ra quyét dinh viéc cip Gidy phep thanh lap va chuyén ket qua vé Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho co quan, t6 chirc. Truong hop
khong ra quyét dinh thi c6 vin ban tra 10i va néu rd ly do.

Picéu 58. Cap lai gidy phép thanh lap co sé hd tro' nan nhin

Thoi gian giai quyét ho so: 13 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong tho1 gian 06 ngay lam vigc, ké tir ngay r}hén duge hd so hop 1€, Sé
Lao dong - Thuong binh va Xa ,h(f)i coO trach phiém th:?lm dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh viéc cap lai Giay phép thanh 1ap.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc van ban dé xuat
tur SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh cap lai Giay phep thanh 1ap va chuyén ket qud vé Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra két qua cho co quan, to chirc.

Picu 59. Sira doi, bd sung Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro' nan nhin

Thoi gian giai quyét ho so: 13 ngay lam viéc ké ,tir ngdy nhan d ho so hop
1€. Thoit gian cuy thé nhu sau:

- Trong tho1 gian 06 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢ trach nhiém tham dinh, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh stra d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap Co
s& ho trg nan nhan.

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé xuat
cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich ny ban nhan dan tinh ra
quyet dinh stra d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap Co s hd trg nan nhan va chuyén
ket qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho co quan,
t6 churc.
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Piéu 60. Gia han Gidy phép thanh lap Co sé hd tro' nan nhan

Thoi gian giai quyét ho so: 13 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 06 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhi¢m tham dinh, trinh Chu tich ﬁy
ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh gia han Giay phép thanh lap Co s hd
tro' nan nhan.

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé xuét
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyet
dinh gia han Gidy phép thanh 1ap Co sé hd trg nan nhan va chuyén ket qua vé
Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho co quan, t6 chrc.

Piéu 61. Pé nghi cham dirt hoat ddng ciia co s¢ hd tro' nan nhan

Thoi gian giai quyét ho so: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop
1€. Thoi gian cu thé nhu sau:

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc don dé nghi cham
dut hoat dong, Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét phuong
an giai quyét doi voi nan nhan,  nguoi lao dong, nguoi co quyen nghia vu va loi
ich lién quan khac cua Co sd hd tro nan nhan va cé vin ban dé nghi Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh chAm dut hoat déng ctia Co so hd trg nan nhan.
Trudng hop ¢6 tranh chip giira Co sé hd tro nan nhan va cac bén lién quan, Giam
dbc S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thong bao cho Co sd hd tro nan nhan
va chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy dinh cua
phap luat.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ra quyét dinh cham dit hoat dong cua Co sé ho tro nan nhan.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 62. Di¢u khoan thi hanh

1. Trach nhi¢m ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan t6 chirc thuc hién
Quy ché nay va theo doi, danh gia vé cong tac phoi hop.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi co lién quan t chirc thong tin,
tuyén truyén viéc thuc hién Quy ché nay.

- Huéng dan cac co quan, don vi tham gia phdi hop vé ndi dung, thong tin
cac thu tuc h;‘mh chinh (quy trinh thuc hién, h6 so quy dinh, mau bi€u,...) va td
chtrc niém yét, dang tai cong khai day du theo quy dinh.

- Cung cap thong tin, tai liéu can thiét theo dé nghi ctia co quan phdi hop.
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- Pinh ky 06 thang, hang ndm, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(co quan chi tri thue hién co ché mot cira lién thong) t6 chire hop danh gia co ché
mot ctra lién thong voi cac co quan hanh chinh co lién quan dé rut kinh nghiém,
thao g& kho khan, vudng mic trong phdi hop thue hién nhiém vy; bao cdo két qua
vé Uy ban nhan dén tinh (giri Van phong Uy ban nhéan dan tinh 01 ban dé tong
hop, theo doi).

2. Trach nhiém cua co quan, don vi phdi hop:

- Thuc hién déy du va bao dam chét lwong ndi dung, trinh ty va thoi gian
giai quyét cac thu tuc hanh chinh lién thong.

- Panh gié, bao cao két qua thuc hién cong tac phdi hop thudc trach nhiém
cia co quan, don vi minh dugc quy dinh tai Quy ché nay gui So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tong hop.

3. Cac ndi dung khac khong dé cap trong Quy ché nay trinh tu duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic phat
sinh Thu truéng céc co quan, don vi, t6 chtrc va ca nhan kip thoi phan anh vé S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh
xem x¢ét, stra d6i, bo sung hoan chinh Quy ché cho phu hop./.



